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REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU

Lei n.° 12021
(Proposta de lei)

Lei da actividade dos centros particulares de apoio
pedagdgico complementar do ensino nio superior

A Assembleia Legislativa decreta, nos termos da alinea 1) do artigo 71.° da Lei
Bésica da Regido Administrativa Especial de Macau, para valer como lei, o seguinte:

CAPITULO 1
Disposi¢des gerais

Artigo 1.°
Objecto

A presente lei estabelece as normas para o exercicio da actividade dos centros

particulares de apoio pedagdgico complementar do ensino ndo superior, doravante
designados por centros.

Artigo 2.°
Ambito de aplicacio

A presente lei aplica-se aos estabelecimentos das entidades particulares que
prestem simultaneamente servico de apoio pedagdgico, em horario extra-escolar, a

cinco ou mais alunos, excluindo a prestagdo de servigo de apoio pedagégico pelas
escolas.

Artigo 3.°
Defini¢oes

Para efeitos do disposto na presente lei e no respectivo diploma complementar,
entende-se por:
1) «Servigo de apoio pedagbgico», prestagdo exclusiva de servigos de

recepgdo de alunos ou prestagiio simultinea de servigos de recepgio de
alunos e de servigos de explicagdes;
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«Alunosy, alunos que estdo a frequentar a educacio regular ou o ensino
recorrente do ensino néo superior;
«Servigo de recep¢do de alunosy», prestacdo principal de servico de
acolhimento dos alunos e a disponibilizagio de espago para o estudo em
horario extra-escolar, e que pode incluir, em simultaneo, a prestagdo de
servigos do fornecimento de refei¢cdes e do transporte, bem como da
organizagdo e dinamizacio de actividades de educagdo moral e de Ambito
social, entre outros servigos;
«Servigo de explicagdes», actividade que se destina, em horario extra-
escolar, a orientar e apoiar o estudo e a realizacdo de tarefas escolares dos
alunos; y
«Coordenador», responsavel pela gestdo do pessoal e dos assuntos do
centro;
«Agentes de apoio a aprendizagem», pessoal que presta o servigo de apoio
pedagdgico aos alunos;
«Agentes de recepgdo de alunosy, pessoal que apenas presta o servigo de
recep¢do aos alunos;
«Agéncia Unica», entidade publica que assegura a tramitacdo do
procedimento de licenciamento em regime de agéncia tnica que lhe diga
directamente respeito, e que intervém, por mandato e em nome do
requerente, junto de outras entidades publicas, em aspectos relacionados

com o procedimento.

CAPITULO IT
Licenciamento

SECCAO I
Requerimento da licenca

Artigo 4.°
Obrigatoriedade da licenca

1. Os centros s6 podem funcionar apds a obtengdo da licenga ou da licenca

proviséria concedidas pela Direcgéo dos Servigos de Educagéo e de Desenvolvimento

da Juventude, doravante designada por DSEDJ.
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2. Os modelos da licenga e da licenga proviséria séo aprovados por despacho do
Secretério para os Assuntos Sociais e Cultura, a publicar no Boletim Oficial da Regido
Administrativa Especial de Macau, doravante designada por Boletim Oficial.

Artigo 5.°

Procedimento
1. A licenga dos centros é requerida a agéncia tinica.
2. Para os efeitos da presente lei, a DSEDJ é a agéncia unica.

3. O procedimento de licenciamento dos centros compreende as seguintes fases:
1) Fase anterior ao requerimento, realizada pelos servigos de informagio e
reunides de aconselhamento de natureza técnica;
2) Fase do requerimento e entrega de documentos;

3) Fase de verificagdo, realizada por verificagio de documentos e vistoria.

4. No procedimento de licenciamento, a DSEDJ deve ouvir a Comissdo indicada
no artigo 13.°, designadamente a Direc¢fo dos Servigos de Solos, Obras Publicas e
Transportes, doravante designada por DSSOPT, que se pronuncia nos termos da
legislagdo sobre construco urbana, o Corpo de Bombeiros, doravante designado por
CB, que se pronuncia nos termos da legislagio sobre seguranca contra incéndios, e os

Servigos de Satde, que se pronunciam sobre as condicdes de salubridade.

5. Compete & agéncia tnica requerer ou entregar os documentos necessarios junto
de outros servigos publicos, em nome do requerente.

Artigo 6.°

Requisitos para a concessio da licenca

A concessdo da licenga aos centros depende do preenchimento cumulativo dos
seguintes requisitos:

1) Idoneidade do requerente, e no caso de ser pessoa colectiva, esta tem de ser
criada, nos termos da lei, na Regido Administrativa Especial de Macau,
doravante designada por RAEM, e os membros dos orgdos de
administra¢o também tém de possuir idoneidade;
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Um  coordenador com idoneidade e habilitagdes académicas
correspondentes;

Agentes de apoio pedagdgico ou de recepciio de alunos com idoneidade e
habilitagdes académicas correspondentes;

Denominagdo dos centros que se pretendem abrir conforme o disposto no
artigo 11.°;

Os estabelecimentos ¢ as instalagdes dos centros que se pretendem abrir

cumprem o disposto no artigo 12.°.

Artigo 7.°
Idoneidade

1. Para efeitos da presente lei, considera-se verificada a idoneidade, quando

relativamente ao requerente, aos membros dos Orgdos de administracdo e ao pessoal

que exerce fun¢des nos centros ndo ocorra qualquer uma das seguintes situagdes:

1)

2)

3)

Ter sido condenado, por sentenga transitada em julgado, pela prética dolosa
de crimes da produgdo, do trafico e do consumo ilicitos de estupefacientes
e de substincias psicotropicas, de violéncia doméstica, contra a vida, a
integridade fisica, a liberdade pessoal ou a liberdade ¢ autodeterminagio
sexuais, ou tenha sido condenado, por sentenca transitada em julgado, em
pena de prisdo igual ou superior a trés anos pela pratica de outros crimes,
ainda que tenha sido reabilitado nos termos legais;

Ter sido legalmente proibido ou inibido do exercicio da actividade indicada
no artigo 1.° ou trabalho relacionado;

Ser inadequada a sua satide fisica ou psiquica para o exercicio da actividade

indicada no artigo 1.° ou trabalho relacionado.

2. Para efeito do numero anterior, a prova € efectuada, respectivamente, através de

Certificado de Registo Criminal, emitido pela Direcgéo dos Servigos de Identificagso,

doravante designada por DSI, e de Certificado de Aptiddo Fisica e Mental, emitido

pelos Servicos de Satide ou por outras instituicdes médicas da RAEM, que

correspondam ao exigido pelos Servigos de Satde para este efeito.
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Artigo 8.°
Exigéncias das habilitacies académicas do coordenador

1. Sem prejuizo do disposto no niimero seguinte, o coordenador tem de possuir
habilitagdo académica de nivel igual ou superior ao bacharelato ou cursos de diploma

de associado.

2. No caso de os centros prestarem, apenas, servigo de recep¢do a alunos dos
ensinos infantil ou primario, o coordenador tem de possuir habilitagdo académica de

nivel igual ou superior ao ensino secundario complementar.

Artigo 9.°
Exigéncias das habilitacées académicas dos agentes de apoio a aprendizagem

1. Para prestarem servigo de apoio pedagégico aos alunos do ensino infantil, do
ensino primario ou do ensino secundaério geral, os agentes de apoio a aprendizagem tém
de possuir habilitagio académica de nivel igual ou superior ao ensino secundério

complementar.

2. Para prestarem servigo de apoio pedagogico aos alunos do ensino secundario
complementar, os agentes de apoio a aprendizagem tém de possuir habilitagio
académica de nivel igual ou superior ao bacharelato ou cursos de diploma de associado.

Artigo 10.°
Exigéncias das habilitacées académicas dos agentes de recepc¢io de alunos

Os agentes de recepgdo de alunos tém de possuir habilitagdo académica de nivel
igual ou superior ao ensino primario ou formacéo profissional concluida, reconhecida

pela DSEDJ, na 4rea de recepgio de alunos.

Artigo 11.°

Denominacio dos centros

1. A denominagdo dos centros ¢ redigida numa das linguas oficiais ou nas duas
linguas oficiais.

5 1. versdo enviada 4 AL



EMREWNGTRE BN

Governo da Regido Administrativa Especial de Macau
TBEHERLE
Gabinete do Chefe do Executivo
2. A denominagéo dos centros tem de preencher os seguintes requisitos:
1) Permitir a sua diferenciagfo de outros centros com licenga e das instituicdes
educativas, sem prejudicar os direitos derivados da propriedade industrial;
2) Serproibida a utilizagfo de termos, seus homénimos ou transliteragdes, que
violem flagrantemente a lei, afectem os bons costumes, causem inquietagio

publica ou confuso.
3. O sufixo da designagéo dos centros € «centro de apoio pedagdgicon.

4. O titular da mesma licenga pode abrir mais de um centro com denominag#o igual,
sendo colocado um numero ao lado da denominacéo ou outra descri¢do que possa ser
claramente distinguida e no suporte da informago indicado no n.° 3 do artigo 24.° tem

de constar claramente esta descri¢go.

5. No caso de a denominagio envolver uma marca registada, o requerente apresenta

o documento comprovativo de que tem legitimidade para a sua utilizago.

Artigo 12.°
Estabelecimentos e instalacdes dos centros

Os estabelecimentos e as instalagdes dos centros tém de cumprir as seguintes
exigéncias:

1) Situar-se em estabelecimentos destinados a fins comerciais, escritorios ou
instalagdes sociais, e compativeis com a actividade de apoio pedagdgico,
que assegurem a integridade fisica e psiquica dos alunos, ou em institui¢do
de educacdo continua particular criada, com autorizagdo, pelo titular da
mesma licenga, ou em creches ou instalagdes de Servigos sociais com
licenga concedida pelo Instituto de Acgdio Social, desde que estes
estabelecimentos possuam condigdes para se articularem, simultaneamente,
com o funcionamento das instituigdes originais e do centro;

2) Os estabelecimentos, para além de ser destinados a centros, instituigdes de
educagdo continua particulares ou creches e instalagdes de servigos sociais
com licenga concedida pelo Instituto de Ac¢fio Social, ndo sdo destinados

ao exercicio de outras actividades;
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3) No caso de se localizar no rés-do-chiio do edificio, o estabelecimento tem
acesso directo para a via publica e, no caso de se situar em andares, assegura
a sua independéncia e seguranga;

4) Possuir boas condigdes de higiene e de seguranga;

5) Possuir condi¢des adequadas de iluminagdo e ventilag3o;

6) Possuir uma 4rea adequada ao ntiimero de alunos;

7) Preencher os requisitos de seguranga contra incéndios.

SECCAO II
Comissao de Apreciacdo de Projectos e Vistoria

Artigo 13.°
Objectivo de criacio

E criada a Comissio de Apreciagdo de Projectos e Vistoria, doravante designada
por Comissdo, que visa prestar apoio técnico 8 DSEDJ, no 4mbito do procedimento de
licenciamento de centros, € que exerce as competéncias atribuidas pela presente lei.

Artigo 14.°
Competéncias da Comissio

Compete a Comissdo:

1) Participar nas reunides de aconselhamento de natureza técnica, convocadas
pela DSEDJ, e dar parecer técnico ao interessado que pretende requerer a
licenca do centro;

2) Verificar a conformidade dos equipamentos e instala¢des, apds as obras e
demais operagdes de instalagfio realizadas no estabelecimento do centro,
face ao disposto no respectivo diploma legal;

3) Pronunciar-se sobre o requerimento, a concessdo, a alteragdo ou o
cancelamento da licenga ou da licenca proviséria, bem como sobre os
condicionalismos a impor a esta;

4) Pronunciar-se sobre a capacidade maxima de acolhimento de alunos do

centro;
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5) Prestar apoio & DSEDJ na elaboragio de notas de apresentagdo para o
esclarecimento sobre as formalidades do licenciamento e o auxilio a prestar
aos requerentes ¢ ao publico em geral, nomeadamente as informagdes
relativas as exigéncias técnicas e documentais e as formalidades do pedido;

6) Exercer outras competéncias previstas na presente lei.

Artigo 15.°
Composic¢iio da Comissio

1. A Comiss&o ¢ constituida pelos seguintes membros efectivos ou suplentes:
1)  Um representante designado pela DSEDJ que preside;
2) Um representante designado pela DSSOPT;
3) Um representante designado pelo CB;
4) Um representante designado pelos Servigos de Saude.

2. Se o procedimento de licenciamento envolver as competéncias de demais
servicos publicos, a DSEDJ deve convidar estes servicos para designar um
representante e a pronunciar-se, participando na apreciagdo de documentos e na

vistoria, quando haja necessidade.

SECCAO 11l
Licenca proviséria

Artigo 16.°
Concessio da licenga proviséria

1. Terminada a vistoria, se a Comissio considerar que os estabelecimentos e as
instala¢des do respectivo centro nio preenchem totalmente as exigéncias previstas no
artigo 12.°, mas que esta insuficiéncia é sanavel, e que ndo constitui perigo para a
seguranga da construgio civil, a satide publica e a prevengédo de incéndios, pode ser
concedida a licenga proviséria pela DSEDJ ao requerente.
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2. Na licenga proviséria devem ser indicados os condicionalismos adequados e as

correcgdes a proceder.

3. A licenga proviséria ndo é renovavel e é valida por um prazo de 180 dias.

4. O titular da licenga proviséria tem de obedecer aos deveres previstos na presente

lei para o titular da licenga.

5. O titular da licenga proviséria tem de informar a DSEDJ da situacdo das

correcgdes realizadas, com a antecedéncia minima de 15 dias tteis em relacdo ao termo

do prazo de validade da licenga proviséria.

Artigo 17.°
Cancelamento da licen¢a proviséria

1. A licenga proviséria é cancelada pela DSEDJ em qualquer das seguintes

situagdes:

1)
2)
3)

4)

3)

6)

7

8)

Ao titular da licenga proviséria foi concedida uma licenga;

A pedido do titular da licenga proviséria;

N&o preenchimento dos requisitos indicados nas alineas 1) a 4) do
artigo 6.°%

Da explorag¢do do centro pode resultar perturbagio grave da seguranca da
construcdo civil, da satide publica, da prevengdo de incéndios, da ordem, ou
da tranquilidade publicas;

O titular da licenga proviséria violou os condicionalismos indicados no n.°
2 do artigo anterior;

A pedido do proprietario do imével onde se insere o estabelecimento,
mediante a apresentacio a DSEDJ de prova que ateste que o titular da
licenga proviséria deixou de ter o direito de gozo do local;

Em caso de encerramento do estabelecimento por um periodo superior a 30
dias, seguidos ou interpolados, dentro do prazo de validade da licenga
provisdria, salvo se o encerramento decorrer de situagdes de saude publica,
emergéncia ou catastrofe natural, ou por aplicagdo de pena acessoria, de
medida de seguranga ou de sangdo acesséria;

Por morte do titular da licenga proviséria, no caso de pessoa singular;
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9) Por extingdo do titular da licenga provisoria, no caso de pessoa colectiva;
10) O impedimento de exercicio da respectiva actividade do titular da licenga
provisoria, por aplicagdo de pena acessoria, de medida de seguranga ou de
sancdo acesséria que impossibilite o exercicio da actividade do centro,

tendo a sentenca transitado em julgado.

2. A pendéncia de uma acg¢fo judicial, apresentada pelo interessado, que tenha
por objecto o direito de gozo do local ndo prejudica a aplicagdo do disposto na alinea

6) do numero anterior.

3. Ap6s a decisdo de cancelamento da licenga provisdria, a DSEDJ notifica o titular
da licenca provisoria e o titular da licenga proviséria procede ao encerramento do
centro, podendo para o efeito solicitar a colabora¢do do Corpo de Policia de Seguranga

Publica, doravante designado por CPSP.

SECCAO IV
Concessio, renovacgio, alteracio e cancelamento da licenca

Artigo 18.°
Concessio da licenca

Depois de verificado que o requerimento satisfaz as disposi¢Oes da presente lei e
que foi efectuado o pagamento das taxas definidas na alinea 1) do n.° 1 do artigo 47.°,

¢ concedida a licenga.

Artigo 19.°

Prazo de validade da licenca
Alicenga € valida pelo prazo de dois anos e pode ser renovavel por iguais periodos.

Artigo 20.°

Renovacgao da licenca

1. O titular da licenga tem de requerer a sua renovagio, junto da DSEDJ, 60 a 180
dias antes do termo do prazo de validade da licenga.
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2. Sem prejuizo do disposto no nimero seguinte, pela renovagéo os requerentes

tém de pagar as taxas referidas na alinea 3) do n.° 1 do artigo 47.°.

3. A apresentagdo do pedido de renovag¢do em periodo inferior a 60 dias antes da
data do termo do prazo de validade da licenga esta sujeita ao pagamento do dobro da

taxa de renovagdo da licenga.

Artigo 21.°

Alteragao da licenca

1. A alteracdo de qualquer uma das seguintes matérias depois da licen¢a concedida,
esta sujeita a autorizagfo prévia da DSEDJ:

1) O titular da licenga;

2) Os estabelecimentos ou as instalagdes onde o centro exerce a sua
actividade;

3) Coordenadores, agentes de apoio a aprendizagem ou agentes de recepgio
dos alunos;

4) Denominagdo do centro;

5) Servigos prestados e niveis de ensino correspondentes;

6) Horéario de funcionamento;

7) Capacidade maxima de acolhimento de alunos do centro.

2. A nova licenga sé € emitida ao respectivo titular apos a devolugdo da licenga

original.

Artigo 22.°

Cancelamento da licenca

1. A licenga € cancelada pela DSEDJ, em qualquer das seguintes situag¢des:
1) A pedido do titular da licenga;
2) No termo do prazo de validade da licenca, se o seu titular ndo apresentou o
pedido de renovagéo;
3) Nao preenchimento dos requisitos para a concessdo da licenga;
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Da exploragéo do centro pode resultar perturbagio grave da seguranga da
construgdo civil, da satide publica, da prevengio de incéndios, da ordem, ou
da tranquilidade publicas;
A pedido do proprietario do imével onde se insere o estabelecimento,
mediante a apresentagio a DSEDJ de prova que ateste que o titular da
licenga deixou de ter o direito de gozo do local, salvo a situagfo em que o
titular da licenga tenha obtido autorizagdo prévia da DSEDIJ, sobre a
mudanga dos estabelecimentos onde o centro exerce a sua actividade;
Inactividade continua dos estabelecimentos dentro da validade da licenga
por mais de 90 dias, salvo se o encerramento do estabelecimento decorrer
de situagdes de satde publica, emergéneia ou catastrofe natural, ou por
aplicagdo de pena acessoria, de medida de seguranga ou de sangdo
acessoria;
Por morte do titular da licenga, no caso de pessoa singular;
Por extingdo do titular da licenga, no caso de pessoa colectiva;
O impedimento de exercicio da respectiva actividade do titular da licenga,
por aplicacdo de pena acesséria, de medida de seguran¢a ou de sangdo
acessoria que impossibilite o exercicio da actividade do centro, tendo a
sentenga transitado em julgado.

2. Para o efeito da aplicacdo da alinea 1) do nimero anterior, o pedido de

cancelamento da licenga é apresentado, com uma antecedéncia minima de 30 dias em

relagdo ao encerramento do centro, pelo titular da licenca, junto da DSEDJ.

3. A pendéncia de uma acgfo judicial, apresentada pelo interessado, que tenha

por objecto o direito de gozo do local néo prejudica a aplicagio do disposto na alinea

S)don.1.

4. Em caso de morte do titular da licenca, se os seus sucessores requererem, no

prazo de 90 dias apds o 6bito, a transmissio da titularidade, apresentando os respectivos

documentos comprovativos, o centro pode continuar a funcionar durante o periodo do

procedimento da transmissdo, mediante a autorizagfio da DSEDJ, sendo o respectivo

sucessor considerado o titular da licenga durante o mesmo periodo.

12 1.2 versdo enviada 4 AL



MR MITORE BN

Governo da Regido Administrativa Especial de Macau

TBREERAZE
Gabinete do Chefe do Executivo

5. Apds a decisdo de cancelamento da licenca, a DSEDJ notifica o titular da licenga
e o titular da licenga procede ao encerramento do centro, podendo para o efeito solicitar
a colaboragio do CPSP.

Artigo 23.°
Publicitagio do cancelamento da licenca

A DSEDJ pode publicitar, pelos meios que entender mais adequados,
designadamente em jornais da RAEM e plataformas digitais, a decis&o de cancelamento

da licenga.

CAPITULO III
Funcionamento dos centros

SECCAOI
Funcionamento

Artigo 24.°

Condicgdes para o funcionamento

1. Os centros tém de funcionar de acordo com os requisitos que fundamentam o

seu licenciamento.

2. A licenga ¢ afixada no interior do centro em local bem visivel para o publico.

3. O centro tem de exibir, no seu exterior, junto a porta principal e em local bem
visivel, a informagio do nome, ntimero de licenga ou licenga proviséria, dos niveis de
ensino a que presta servigo de apoio pedagdgico e do horério de prestagio do servigo

de apoio pedagdgico, entre outros, em suporte emitido pela DSEDJ.

4. A informagdo das taxas a cobrar ¢ devidamente discriminada e afixada no interior

do centro, em local bem visivel para o publico.

13 1. versdo enviada a AL



WM RWMITRE BN

Governo da Regidio Administrativa Especial de Macau

TBREE WL =E
Gabinete do Chefe do Executivo

5. O hordrio de prestagfo do servigo de apoio pedagdgico dos centros é definido
entre as 08:00 horas e as 22:00 horas.

6. A fixagfio ou alteragfio das diversas taxas ou informagdes relacionadas com as

mesmas, sdo comunicadas 8 DSEDJ até 30 dias antes da sua execugio.

7. Os centros funcionam de acordo com a capacidade méaxima de acolhimento de

alunos constante da licenga.

8. O modelo do suporte de informagéo indicado no n.° 3 & aprovado por despacho
do Secretdrio para os Assuntos Sociais e Cultura, a publicar no Boletim Oficial.

Artigo 25.°

Seguro obrigatério de responsabilidade civil

1. O centro tem de adquirir seguro obrigatério de responsabilidade civil, em
conformidade com as condi¢des e 0os montantes que venham a ser definidos por
Ordem Executiva, e apresentar a respectiva prova junto da DSED]J.

2. O centro esta proibido de fornecer servigos fora do prazo de validade do seguro
definido no presente artigo, mesmo dentro do prazo de validade da licenga ou da licenga

provisoria.

Artigo 26.°
Servico de refei¢des ou de transporte dos alunos

1. O fornecimento do servigo de refeicdes ou de transporte dos alunos pelos centros
¢ comunicado & DSEDJ até 30 dias antes do inicio do fornecimento do respectivo

Servigo.
2. O fornecimento do servigo de refei¢des tem de observar as disposi¢des legais

relativas a seguranga alimentar, nomeadamente o disposto na Lei n.° 5/2013 (Lei de
seguranga alimentar).
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3. O fornecimento do servigo de transporte dos alunos ests sujeito ao cumprimento

das seguintes medidas:

1)

2)

Cumprimento das disposi¢des legais relativas ao transito rodovidrio,
nomeadamente o disposto na Lei n.° 3/2007 (Lei do Transito Rodoviario);
Acompanhamento dos alunos por pelo menos dois elementos do pessoal

do centro.

SECCAO II
Pessoal

Artigo 27.°
Deveres do titular da licenca

Os deveres do titular da licenca sdo, nomeadamente:

1y
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

Manter as condigdes que permitiram o licenciamento;

Assegurar as condi¢Ses necessarias para o regular funcionamento do centro;
Elaborar, gerir, conservar e manter actualizados os processos individuais
dos alunos e do pessoal do centro;

Facultar a DSEDJ os dados dos alunos e do pessoal do centro, sempre que
aquela o solicitar;

Celebrar e manter em vigor o contrato de seguro obrigatorio;

Assegurar que as condig¢des de trabalho do centro satisfagam as exigéncias
de higiene e de seguranca;

Cumprir as instrugdes emitidas pela DSEDJ;

Colaborar na acgéo fiscalizadora do centro pela DSEDJ ou outras entidades
competentes para o efeito, nomeadamente na entrada em todos os espagos
do estabelecimento;

Assegurar a saude fisica e psiquica e a seguranga dos alunos no centro.

Artigo 28.°
Funcgées do coordenador

As fungdes do coordenador sdo, nomeadamente:

1))

Planificar, coordenar e supervisionar as actividades do centro;
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2) Estabelecer o quadro do pessoal necessario ao regular funcionamento do
centro;

3) Coordenar e supervisionar o pessoal do centro, bem como elaborar as
instrug¢des necessarias para o efeito;

4) Zelar pelo rendimento escolar e disciplina dos alunos;

5) Exercer as competéncias conferidas pelo titular da licenga.

Artigo 29.°

Requisitos para o exercicio de funcdes

Todo o pessoal que exer¢a fungdes nos centros tem de possuir a idoneidade a que

se refere o artigo 7.°.

Artigo 30.°

Cessacio de fungoes

1. O titular da licenga tem de comunicar 3 DSEDJ a cessacdo de fungdes do
coordenador, dos agentes de apoio a aprendizagem e dos agentes de recepgio de alunos,
no prazo de 15 dias contados a partir da cessacdo de fungdes.

2. No caso de cessagdo de fungdes do coordenador, o titular da licenga tem de, no
prazo de 45 dias a contar da data da ocorréncia do facto, requerer a substitui¢do do

coordenador, sob pena de se considerar que o centro nio dispde de coordenador.

CAPITULO IV
Fiscalizaciio e regime sancionatorio

SECCAO I
Fiscalizaciao

Artigo 31.°
Competéncias

1. Compete a DSEDJ fiscalizar o cumprimento da presente lei.
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2. O pessoal que exerce fungdes de fiscalizagio deve ser portador de um cartfio de
identificagdo emitido pela DSEDJ, cujo modelo é aprovado por despacho do Chefe do
Executivo, a publicar no Boletim Oficial.

3. Sem prejuizo do disposto no n.° 1, compete igualmente ao CPSP fiscalizar e
levantar autos de noticia por presta¢o de servigos de apoio pedagdgico sem licenca
valida, bem como por infrac¢io ao disposto na legislagdo em vigor sobre as condigdes
exigidas para o licenciamento, os quais devem ser remetidos 4 DSEDJ para apreciagfo

e eventual aplicagdo de sangdes.

4. O pessoal que exerce fungdes de fiscalizagio pode entrar e permanecer no centro
ou no estabelecimento sobre o qual existam fundadas suspeitas de prestagdo de servigos
de apoio pedagégico sem licenga valida, proceder ao questionamento dos presentes, a
filmagem do local e ao levantamento de autos, entre outros, at€ a conclusdo da acgéo
fiscalizadora, e exigir ao titular da licenca e ao pessoal do centro ou ao responsavel ou
pessoal do estabelecimento sobre o qual existam fundadas suspeitas de prestagdo de
servigos de apoio pedagdgico sem licenga vélida a disponibilizag&o dos documentos e
das informagdes relacionados com o funcionamento do centro ou do estabelecimento.

5. O pessoal que exerce fungdes de fiscalizagio, designadamente quando encerre
0s centros que prestam servigos de apoio pedagdgico sem licenca valida, pode solicitar,
nos termos da lei, a autoridade policial e & Administracdo a colaboragéo que se mostre

necessaria, nos casos de oposi¢io ou resisténcia.

Artigo 32.°
Medida cautelar

1. Havendo indicios de risco para a satde fisica ou psiquica e para a seguranca dos
alunos, risco de destrui¢do de provas ou de pratica continuada de determinada infracgfo,
depois de ponderada a gravidade da infracgdo, o director da DSEDJ pode aplicar ao
centro a suspensdo preventiva de parte ou da totalidade das actividades, como medida

cautelar.

2. E punido por crime de desobediéncia, a mandado legitimo da Administragfo, o
titular da licenga que tenha recusado a aplicagdo da suspensfio preventiva do
funcionamento do centro.
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Artigo 33.°
Adverténcia

1. Iniciado o procedimento e verificada a existéncia de indicios suficientes de
violagdo do disposto nos n.** 4 a 7 do artigo 24.°, o director da DSEDJ pode, antes de
deduzir acusagdo, advertir o suspeito da infracgdo e fixar um prazo para a sana¢do da
irregularidade, quando se verifiquem simultaneamente as seguintes situagdes:

1) Airregularidade seja sanavel;

2) Nao tenha resultado perigo significativo para a higiene, a seguranca contra
incéndios do estabelecimento e para a saude fisica e mental dos alunos;

3) O suspeito da infraccdo ndo tenha praticado anteriormente a mesma
infrac¢o administrativa ou, embora a tenha praticado, tenha decorrido um
periodo superior a um ano sobre o arquivamento do procedimento que teve
lugar na sequéncia de adverténcia anterior ou sobre a data em que a

condenagdo se tornou inimpugnavel.

2. Caso a irregularidade seja sanada pelo suspeito da infrac¢fio no prazo fixado, o
director da DSEDJ determina o arquivamento do procedimento.

3. Caso a irregularidade néo seja sanada pelo suspeito da infrac¢do no prazo fixado,

¢ deduzida acusago e o respectivo procedimento prossegue.

4. A prescri¢do do procedimento para aplicagéo das san¢des interrompe-se com a

adverténcia prevista no n.° 1.

SECCAO II
Sanc¢des administrativas

Artigo 34.°

Infracgoes

1. A violagdo do disposto na presente lei constitui infrac¢do administrativa,

sancionada com multa.
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2. E sancionada com multa de 50 000 a 100 000 patacas, a pratica das seguintes
infrac¢des administrativas:

1) A prestacdo do servigo de apoio pedagdgico sem licenga vdlida, em

violagdo do disposto no n.° 1 do artigo 4.°;
2) A ndo colaboragéio na accdo fiscalizadora do centro pela DSEDJ ou por
outras entidades competentes para o efeito, nomeadamente na entrada em
todos os espagos do estabelécimento, em violagdo do disposto na alinea 8)

do artigo 27.°.

3. E sancionada com multa de 10 000 a 50 000 patacas, a pratica das seguintes
infrac¢des administrativas:

1) A nfo apresentacdo do pedido de cancelamento da licenca com uma
antecedéncia minima de 30 dias em rela¢do ao encerramento do centro, em
violagdo do disposto no n.° 2 do artigo 22.%

2) O nimero de pessoas que se encontram no centro exceder a capacidade
maxima de acolhimento de alunos constante da licenga, em violagdo do
disposto no n.° 7 do artigo 24.%

3) A prestagdo de servicos no centro sem seguro valido ou o seguro nio
corresponda as respectivas disposi¢des, em violagdo do disposto no n.° 2 do
artigo 25.%

4) Nao assegurar a saude fisica e psiquica e a segurang¢a dos alunos no centro,

em violagdo do disposto na alinea 9) do artigo 27.°.

4. E sancionada com multa de 30 000 patacas a violagio do disposto sobre

comunicagdo prevista no n.° 4 do artigo 49.°.

5. E sancionada com multa de 3 000 a 15 000 patacas, a pratica das seguintes
infrac¢des administrativas:

1) A falta de autorizagfio prévia das alteragdes envolvidas, em violagdo do
disposto nas alineas 1) a 7) do n.° 1 do artigo 21.°

2) O ndo funcionamento de acordo com as condi¢des que fundamentam o seu
licenciamento, em violagdo do disposto no n.° 1 do artigo 24.°;

3) A ndo comunicagdo do fornecimento do servico de refei¢cdes ou de
transporte dos alunos dentro do prazo fixado, em violagdo do disposto no
n.° 1 do artigo 26.%
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A insuficiéncia dos elementos do pessoal do centro de acompanhamento
dos alunos, em violag&o do disposto na alinea 2) do n.° 3 do artigo 26.°;
O pessoal contratado pelo centro nio possuir idoneidade, com excepedo dos
coordenadores, agentes de apoio a aprendizagem e agentes de recepgdo aos
alunos, em violagio do disposto no artigo 29.%
A falta de comunicag8o, nos termos legais, & DSEDJ, da cessacgdo de fun¢des
do respectivo pessoal, em violagdo do disposto no n.° 1 do artigo 30.°.

6. E sancionada com multa de 2 000 a 10 000 patacas, a pratica das seguintes

infrac¢des administrativas:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7

A n@o afixagfo da licenga no interior do centro em local bem visivel, em
violagéo do disposto no n.° 2 do artigo 24.%

Anéo colocagdo do respectivo suporte no exterior do centro, junto a porta
principal, em local bem visivel, em violagdo do disposto no n.° 3 do
artigo 24.°%

A ndo afixagfo da informag#o das taxas a cobrar, no interior do centro e em
local bem visivel, em violagdo do disposto no n.° 4 do artigo 24.°;

A prestagdo de servigos de apoio pedagdgico no horério fora do disposto no
n.° 5 do artigo 24.°%;

A comunicagdo 4 DSEDJ das diversas informagdes sobre as taxas ndo ser
feita de acordo com o disposto no n.° 6 do artigo 24.°;

O tratamento dos processos individuais ndo ser feito de acordo com o
disposto na alinea 3) do artigo 27.°,

Nao facultar informagdes de acordo com o disposto na alinea 4) do
artigo 27.°.

7. Compete ao director da DSEDJ a aplicacdo das sangdes pelas infracgdes

administrativas.

Artigo 35.°

Determinacéo do valor da multa

Na determinaco do valor da multa deve atender-se, especialmente:

1
2)

A natureza e circunstancias da infrac¢do;
Ao dano ou risco de prejuizo causado aos alunos;
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3) Ao beneficio econémico obtido através da prética da infracgéo;
4) Aos antecedentes do infractor.

Artigo 36.°

Reincidéncia

1. Considera-se reincidéncia a pratica da mesma infracg¢fio administrativa cometida
no prazo de um ano depois da decisio sancionatéria anterior se ter tornado
inimpugnével e desde que, entre a prética da infrac¢do administrativa e a da anterior,

nfo tenham decorrido cinco anos.

2. Em caso de reincidéncia, o limite minimo da multa é elevado de um quarto € o

limite maximo permanece inalterado.

Artigo 37.°
Infraccdo por omissdo de um dever

1. Sempre que a infrac¢do resulte da omissdo de um dever, a aplicagfo das sangdes
€ 0 pagamento da multa ndo dispensam o infractor do seu cumprimento, se este ainda

for possivel.

2. Caso o infractor ndo corrija a situa¢o no prazo determinado, a DSEDJ determina

o cancelamento da licenga e o encerramento do centro.

3. S@o punidos por crime de desobediéncia, a mandado legitimo da Administragso,
os infractores que tendo sido notificados para o efeito ndo encerrem os centros nos

termos da notificago.

Artigo 38.°
Publicidade

Face a gravidade da infrac¢do e aos prejuizos causados, a DSEDJ pode divulgar a

decisdo sobre a san¢do aplicada pelos meios que considere mais conveniente,
designadamente em jornais da RAEM e plataformas digitais.
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Artigo 39.°
Procedimento sancionatério

A DSEDIJ instaura procedimento sancionatério contra o suspeito de infrac¢do

administrativa, notificando-o para o efeito.

Artigo 40.°
Pagamento e cobranga coerciva das multas

1. As multas tém de ser pagas no prazo de 30 dias a contar da data da recepgdo da

notificago da decisfo sancionatéria.

2. Na falta de pagamento voluntdrio das multas no prazo previsto no numero
anterior, procede-se & sua cobranga coerciva, nos termos do processo de execucdo
fiscal, através da entidade competente, servindo de titulo executivo a certidio da

decisdo sancionatoria.

Artigo 41.°
Responsabilidade das pessoas colectivas

1. As pessoas colectivas, mesmo que irregularmente constituidas, as associacoes
sem personalidade juridica e as comisses especiais respondem pela pratica das
infrac¢des administrativas previstas na presente lei quando cometidas pelos seus 6rgéos

ou representantes em seu nome € no interesse colectivo.

2. E excluida a responsabilidade referida no nimero anterior quando o agente tiver

actuado contra ordens ou instrugdes expressas de quem de direito.

Artigo 42.°
Responsabilidade solidaria

1. Os titulares dos 6rgdos de administracio, bem como aqueles que exercam de
facto fungdes de administragdo das pessoas colectivas, respondem solidariamente pelo
pagamento das multas em que aquelas forem sancionadas ainda que, a data da aplicagdo
da sangdo, hajam sido dissolvidas ou entrado em liquidagdo, excepto quando
comprovem ter-se oposto a pratica da infracgdo administrativa.
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2. Se a multa for aplicada a uma associagdo sem personalidade juridica ou a uma
comisso especial, responde por ela o patriménio comum dessa associagdo ou comissio
e, na sua falta ou insuficiéncia, solidariamente, o patriménio de cada um dos associados

ou membros.

Artigo 43.°

Recurso da decisiio sancionatéria

Das decisbes sancionatérias proferidas no ambito do presente capitulo, cabe

recurso para o Tribunal Administrativo.

Artigo 44.°
Notificac¢io

1. As notificagdes devem ser feitas pela DSEDJ pessoalmente ao notificando ou
por carta registada sem aviso de recepgfio e presumem-se realizadas no terceiro dia
posterior ao do registo, ou no primeiro dia util seguinte, nos casos em que o referido
terceiro dia néo seja dia util, quando efectuadas para:

1) O endereco de contacto indicado pelo proprio notificando;

2) A ultima residéncia constante do arquivo da DSI, se o notificando for
residente da RAEM;

3) A dultima sede constante dos arquivos da DSI e da Conservatéria dos
Registos Comercial e de Bens Méveis, se o notificando for pessoa colectiva,

cuja sede ou representagio permanente se situe na RAEM.

2. Se o enderego do notificando se localizar no exterior da RAEM, o prazo indicado
no nimero anterior inicia-se depois de decorridos os prazos de dilagdo previstos no

artigo 75.° do Codigo de Procedimento Administrativo.

3. A presun¢do referida no n.° 1 s6 pode ser ilidida pelo notificando quando a
recepcdo da notificagdo ocorra em data posterior a presumida, por razdes

comprovadamente imputéveis aos servigos postais.
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CAPITULO V
Disposicdes transitorias e finais

Artigo 45.°
Tratamento de dados pessoais

1. A recolha, conservagio, tratamento e transferéncia de dados pessoais ao abrigo
da presente lei tém de respeitar o disposto na Lei n.° 8/2005 (Lei da Protec¢do de Dados

Pessoais).

2. Para verificagio do preenchimento pelo requerente dos requisitos para a
concessdo da licenga, a DSEDJ pode solicitar a quaisquer servigos ou organismos
publicos a disponibilizagdo de documentos ou informagdes que julgue necessarios a
analise do pedido e, nos termos da Lei n.° 8/2005, confirmar os dados pessoais que

julgue necessarios, através de qualquer forma, incluindo a interconex&o de dados.

Artigo 46.°
Sistema electronico

Todos os actos e formalidades previstos na presente lei podem ser realizados
através do sistema electronico logo que esteja em funcionamento o respectivo sistema,

nos termos da legisla¢do aplicavel.

Artigo 47.°
Taxas

1. E fixado por despacho do Secretério para os Assuntos Sociais ¢ Cultura a
publicar no Boletim Oficial, o montante das taxas a cobrar pelos seguintes actos:
1) Emissdo de licenga ou licenga proviséria;
2) Emisséo de segunda via da licenga ou da licenca proviséria;
3) Renovagéo da licenca;
4) Vistoria, 4 excep¢do da primeira vez;
5) Realizagdo de reunides técnicas, a excepgdo da primeira vez;
6) Pedido de autorizagio prévia para a alteracdo da licenca;
7) Emissdo de certificados, documentos relativos aos dados ou copias de

documentos arquivados.
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2. Compete a DSEDJ cobrar aos requerentes, em representagéo de outros servigos

publicos, as taxas devidas pelo procedimento de emissio de licenca.

Artigo 48.°
Reversio das taxas e multas

O produto das taxas e multas reverte a favor do Fundo de Accdo Social Escolar.

Artigo 49.°

Disposicdes transitérias

1. Aos centros e respectivo pessoal que & data da entrada em vigor da presente lei

possuam licenga vélida, concedida nos termos do Decreto-Lei n.° 38/98/M, de 7 de

Setembro, alterado pelo Regulamento Administrativo n.° 34/2002, sdo aplicadas as

seguintes disposi¢des:

1y

2)

3)

4)

A licenga mantém-se valida até a renovagdo ou emissdo de uma nova
licenga;

A denominag@o pode continuar a ser utilizada até a alteracéo do titular da
licenga ou da denominag&o do centro, tendo de corresponder ao disposto no
artigo 11.°;

O funcionamento nos estabelecimentos e instalagdes j& autorizados pode
continuar até a alteragfo do seu local de funcionamento ou do titular da
licenga do centro, tendo de corresponder ao disposto no artigo 12.°

Os agentes de apoio a aprendizagem registados na DSEDJ , que continuem
a exercer estas fungdes apds a entrada em vigor da presente lei, nio estio
sujeitos as condigdes para as exigéncias das habilita¢des académicas

referidas nos n.”* 1 e 2 do artigo 9.°, até cessarem definitivamente fungdes.

2. Aos procedimentos administrativos iniciados antes da entrada em vigor da

presente lei e até & sua conclusio continuam a ser aplicaveis as disposi¢des da

legislag8o anterior.

3. O registo na DSEDJ efectuado nos termos do n.° 5 do artigo 7.° do Decreto-Lei

n.° 38/98/M, mantém-se vélido por dois anos ap0s entrada em vigor da presente lei.
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2% &

4. Os “centros de recepgdo de alunos”, “centros de transporte”, “centros de servigos
aos alunos”, bem como as restantes entidades particulares com designagdes diferentes
registadas como actividades industriais, que prestem o servigo referido na alinea 3) do
artigo 3.°, em funcionamento a data da entrada em vigor da presente lei, tém de
comunicar, no prazo de 60 dias a partir da data da entrada em vigor da presente lei, a

DSEDJ e, no prazo de um ano, obter o licenciamento nos termos da presente lei.

5. Caso o registo das actividades industriais tenha sido feito antes ou no dia 27 de
Outubro de 2021, o prazo para a obtengdo do licenciamento nos termos da presente lei

¢ prolongado por um ano.

Artigo 50.°

Regulamentac¢io complementar

1. A regulamentagdo complementar necessaria a execugdo da presente lei ¢é

estabelecida por regulamento administrativo complementar.

2. Através do regulamento administrativo previsto no numero anterior sdo
reguladas, designadamente, as seguintes matérias:

1) O procedimento da emissdo da licenga e os documentos a apresentar;

2) O funcionamento da Comissdo de Aprecia¢do de Projectos e Vistoria € as
competéncias do respectivo presidente;

3) O procedimento da renovagéo da licenga e os documentos a apresentar;

4) O procedimento da autorizagdo prévia para a alteragdo da licenga e os
documentos a apresentar;

5) O procedimento do cancelamento da licenga e os documentos a apresentar.

Artigo 51.°

Revogacio

Sem prejuizo do disposto no artigo 49.°, sdo revogados:
1) O Decreto-Lei n.° 38/98/M, de 7 de Setembro;
2) O Regulamento Administrativo n.° 34/2002 (Altera o regime de
licenciamento e fiscalizagdo dos centros de apoio pedagogico particulares).
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Artigo 52.°
Entrada em vigor

A presente lei entra em vigor no dia 1 de Janeiro de 2023.

Aprovada em de de 2021.

O Presidente da Assembleia Legislativa,

Kou Hoi In

Assinada em de de 2021.

Publique-se.

O Chefe do Executivo,

Ho Iat Seng
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